DYREKTOR

Zarzadu Droéog Miejskich w Grudziadzu
ul. Ludwika Warynskiego 34 A

86-300 Grudziadz
ZDM-III-K.1102.6.2026.ME

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
INSPEKTORA DO SPRAW ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Wymiar czasu pracy: pelny etat
Rodzaj umowy: umowa o prace

1. Wymagania niezbedne:
* spelnianie wymagan wynikajacych z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzagdowych (Dz. U. 2024 poz. 1135);

* wyksztalcenie minimum $rednie;
* dos$wiadczenie:

o w przypadku wyksztalcenia $redniego: co najmniej 5 lat do$wiadczenia
zawodowego, wtym minimum 2-letnie doswiadczenie na stanowisku
zwigzanym z prowadzeniem postgpowan o udzielenie zamowien publicznych
po stronie zamawiajacego

o w przypadku wyksztalcenia wyzszego: co najmniej 3 lata do$wiadczenia
zawodowego, wtym minimum 2-letnie doswiadczenie na stanowisku
zwigzanym z prowadzeniem postgpowan o udzielenie zamoéwien publicznych
po stronie zamawiajacego

e Znajomos$¢ przepisow:

o ustawy Prawo zamo6wien publicznych,

o ustawy o finansach publicznych,

o ustawy o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finansoéw publicznych,

o ustawy o samorzadzie gminnym,

o ustawy o samorzadzie powiatowym,

o Kodeksu postgpowania administracyjnego;

e Umiejetnos¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office.

2. Wymagania dodatkowe:
* Preferowane wyksztatcenie wyzsze na kierunku: prawo, ekonomia.

+ Studia podyplomowe z zakresu zamowien publicznych.

* Umiejetno$¢ przygotowywania i prowadzenia postgpowan o udzielenie zamowien
publicznych.

* Umiejetno$¢ sporzadzania dokumentacji postgpowan oraz pism urzedowych.

*  Umiejetnos¢ pracy z platformami elektronicznymi do realizacji zamowien publicznych.

* Dobra organizacja pracy oraz umiejetnos¢ pracy pod presja czasu.



Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Przygotowywanie 1 prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych.

Koordynowanie i nadzorowanie procesOw zwigzanych z realizacja zamowien
publicznych oraz zapewnienie zgodno$ci dziatan z obowigzujacymi przepisami prawa.
Przygotowywanie dokumentacji przetargowej, w tym specyfikacji warunkow
zamoOwienia, projektow uméw 1 zapytan ofertowych oraz innych dokumentow
niezbednych do przeprowadzenia postgpowan.

Tworzenie i aktualizowanie planéw postepowan o udzielenie zamdwien publicznych
oraz publikowanie ich w odpowiednich kanatach informacyjnych.

Wspoélpraca z innymi komorkami organizacyjnymi w zakresie przygotowania
niezbednych dokumentow 1 materiatow do realizacji zamowien.

Prowadzenie elektronicznego rejestru  zaméwien 1 dokumentacji zwigzanej
z realizowanymi postgpowaniami.

Udziat w komisjach przetargowych oraz wsparcie procesu wyboru wykonawcow
1 kontroli realizacji zaméwien.

Sporzadzanie sprawozdan o udzielonych zamowieniach publicznych.

4. Warunki pracy na stanowisku:

glowne miejsce pracy: Zarzad Drog Miejskich w Grudziadzu, ul. L.Warynskiego 34A,
86-300 Grudziadz,

siedziba miejsca pracy: III pietro — do pokoju mozna si¢ dosta¢ schodami badz winda,
praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie,

zatrudnienie na podstawie umowy o prace pierwsza umowa na czas okreslony,
wynagrodzenie zasadnicze w wysokosci od 6 000,00 zt - 8 000,00 zI brutto.
Dodatkowo przystuguje dodatek za wieloletnia prace, zgodnie z ustawa

o pracownikach samorzadowych.

Wskaznik zatrudnienie osob niepetnosprawnych: mniej niz 6%

5. Wymagane dokumenty:

kwestionariusz osobowy osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie,

kopie posiadanych dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje 1 doswiadczenie
zawodowe ($wiadectwa pracy),

o$wiadczenie o niekaralno$ci oraz pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych
1 korzystaniu z pelni praw publicznych,

oSwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu
potwierdzajacego posiadanie obywatelstwa polskiego,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zwigzanych
z procesem rekrutacji, jezeli swoim zakresem wykraczajg poza ustawowy wymog
okreslony w art. 22! § Kodeksu pracy oraz art. 6 i 13 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

Wymagane dokumenty nalezy opatrzy¢ wtasnorecznym podpisem, z wyjqtkiem kserokopii
dokumentow potwierdzajgcych kwalifikacje zawodowe oraz kserokopii dokumentow
potwierdzajgcych doswiadczenie zawodowe.



Z regulaminem konkursu mozna si¢ zapoznaé: poniedziatek - czwartek w godz. 8.00-15.00,
piatek - w godz. 8.00-12.30 w sekretariacie Zarzadu Drég Miejskich w Grudziadzu przy
ul. L. Warynskiego 34A.

Oferty z dokumentami nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opatrzonej napisem ,,Konkurs
na stanowisko Inspektora ds. zamowien publicznych w Zarzadzie Drog Miejskich
w Grudzigdzu” w terminie do dnia 16 lipca 2026 r. w sekretariacie Zarzadu Drog Miejskich
w Grudzigdzu, ul. L. Warynskiego 34a. W przypadku ofert wysylanych droga pocztowa za
date ich zlozenia uwaza si¢ dat¢ stempla pocztowego.

Zalgczniki
1. Kwestionariusz osobowy
2. Klauzula informacyjna dla kandydatow do pracy



