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OGŁASZA NABÓR NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE  

INSPEKTORA DO SPRAW ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH  

 

 
Wymiar czasu pracy: pełny etat 

Rodzaj umowy:  umowa o pracę 

 

1. Wymagania niezbędne: 

• spełnianie wymagań wynikających z ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. 

o pracownikach samorządowych (Dz. U. 2024 poz. 1135); 

• wykształcenie minimum średnie; 

• doświadczenie:  

o w przypadku wykształcenia średniego: co najmniej 5 lat doświadczenia 

zawodowego, w tym minimum 2-letnie doświadczenie na stanowisku 

związanym z prowadzeniem postępowań o udzielenie zamówień publicznych 

po stronie zamawiającego      

o w przypadku wykształcenia wyższego: co najmniej 3 lata doświadczenia 

zawodowego, w tym minimum 2-letnie doświadczenie na stanowisku 

związanym z prowadzeniem postępowań o udzielenie zamówień publicznych 

po stronie zamawiającego      

• Znajomość przepisów: 

o ustawy Prawo zamówień publicznych, 

o ustawy o finansach publicznych, 

o ustawy o odpowiedzialności za naruszenie dyscypliny finansów publicznych, 

o ustawy o samorządzie gminnym, 

o ustawy o samorządzie powiatowym, 

o Kodeksu postępowania administracyjnego; 

• Umiejętność obsługi komputera, w tym pakietu MS Office. 

 

2. Wymagania dodatkowe: 

• Preferowane wykształcenie wyższe na kierunku: prawo, ekonomia. 

• Studia podyplomowe z zakresu zamówień publicznych. 

• Umiejętność przygotowywania i prowadzenia postępowań o udzielenie zamówień 

publicznych. 

• Umiejętność sporządzania dokumentacji postępowań oraz pism urzędowych. 

• Umiejętność pracy z platformami elektronicznymi do realizacji zamówień publicznych. 

• Dobra organizacja pracy oraz umiejętność pracy pod presją czasu. 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 

• Przygotowywanie i prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych 

zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych. 

• Koordynowanie i nadzorowanie procesów związanych z realizacją zamówień 

publicznych oraz zapewnienie zgodności działań z obowiązującymi przepisami prawa. 

• Przygotowywanie dokumentacji przetargowej, w tym specyfikacji warunków 

zamówienia, projektów umów i zapytań ofertowych oraz innych dokumentów 

niezbędnych do przeprowadzenia postępowań. 

• Tworzenie i aktualizowanie planów postępowań o udzielenie zamówień publicznych 

oraz publikowanie ich w odpowiednich kanałach informacyjnych. 

• Współpraca z innymi komórkami organizacyjnymi w zakresie przygotowania 

niezbędnych dokumentów i materiałów do realizacji zamówień. 

• Prowadzenie elektronicznego rejestru zamówień i dokumentacji związanej 

z  realizowanymi postępowaniami. 

• Udział w komisjach przetargowych oraz wsparcie procesu wyboru wykonawców 

i kontroli realizacji zamówień. 

• Sporządzanie sprawozdań o udzielonych zamówieniach publicznych. 

 

4. Warunki pracy na stanowisku: 

• główne miejsce pracy: Zarząd Dróg Miejskich w Grudziądzu, ul. L.Waryńskiego 34A, 

86-300 Grudziądz, 

• siedziba miejsca pracy: III piętro – do pokoju można się dostać schodami bądź windą, 

• praca przy komputerze powyżej 4 godzin dziennie, 

• zatrudnienie na podstawie umowy o pracę pierwsza umowa na czas określony, 

• wynagrodzenie zasadnicze w wysokości od 6 000,00 zł -  8 000,00 zł brutto. 

Dodatkowo przysługuje dodatek za wieloletnią pracę, zgodnie z ustawą 

o pracownikach samorządowych. 
 

Wskaźnik zatrudnienie osób niepełnosprawnych: mniej niż 6% 
 

5. Wymagane dokumenty: 

• kwestionariusz osobowy osoby ubiegającej się o zatrudnienie, 

• kopie dokumentów potwierdzających wykształcenie, 

• kopie posiadanych dokumentów potwierdzających kwalifikację i doświadczenie   

zawodowe (świadectwa pracy), 

• oświadczenie o niekaralności oraz pełnej zdolności do czynności prawnych  

i korzystaniu z pełni praw publicznych, 

• oświadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu 

potwierdzającego posiadanie obywatelstwa polskiego, 

• oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych związanych      

z procesem rekrutacji, jeżeli swoim zakresem wykraczają poza ustawowy wymóg 

określony w art. 221 § Kodeksu pracy oraz art. 6 i 13 ustawy o pracownikach 

samorządowych. 
 

Wymagane dokumenty należy opatrzyć własnoręcznym podpisem, z wyjątkiem kserokopii 

dokumentów potwierdzających kwalifikacje zawodowe oraz kserokopii dokumentów 

potwierdzających doświadczenie zawodowe. 
 

 

 

 

 



Z regulaminem konkursu można się zapoznać: poniedziałek - czwartek w godz. 8.00-15.00, 

piątek - w godz. 8.00-12.30 w sekretariacie Zarządu Dróg Miejskich w Grudziądzu przy 

ul. L. Waryńskiego 34A. 
 

Oferty z dokumentami należy składać w zamkniętej kopercie opatrzonej napisem „Konkurs 

na stanowisko Inspektora ds. zamówień publicznych w Zarządzie Dróg Miejskich  

w Grudziądzu” w terminie do dnia 16 lipca 2026 r. w sekretariacie Zarządu Dróg Miejskich 

w Grudziądzu, ul. L. Waryńskiego 34a. W przypadku ofert wysyłanych drogą pocztową za 

datę ich złożenia uważa się datę stempla pocztowego. 

 

Załączniki 

1. Kwestionariusz osobowy 

2. Klauzula informacyjna dla kandydatów do pracy 

 

 

 

 

 

         

 

                           

         
                      

      


