DYREKTOR

Zarzadu Drog Miejskich w Grudziadzu
ul. Gen. J. Hallera 79

86-300 Grudziadz

OGLASZA KONKURS NA WOLNE STANOWISKO PRACY
KASJERA w sekcji STREFY PLATNEGO PARKOWANIA w ZDM

1. Wymagania niezbedne

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. 22008 r. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.) kandydat musi spetnia¢ nastepujaco:

jest obywatelem polskim,

ma pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z peini praw publicznych,
posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okre§lonym
stanowisku,

posiada co najmniej wyksztatcenie srednie, preferowane ekonomiczne lub administracyjne,
staz pracy minimum 2 lata,

nie byla prawomocnie skazana za przestgpstwo umysle,

cieszy si¢ nieposzlakowana opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

biegla umiejetnos$¢ obstugi komputera,

znajomos¢ ustaw: o finansach publicznych, Kodeks Postgpowania Administracyjnego,
o drogach publicznych, o postepowaniu egzekucyjnym w administracji,

znajomo$¢ Uchwat Rady Miejskiej Grudzigdza w sprawie ustalenia strefy ptatnego
parkowania na terenie gminy-miasto Grudzigdz oraz wysoko$¢ optat za parkowanie
I sposobu ich pobierania,

umiejetnosci zwigzane z organizacjg pracy, skutecznos¢ komunikowania sig,
samodzielnos¢, kreatywnos¢, punktualnos¢, doktadnose,

preferowane bedzie ukonczenie studiow wyzszych w szczegoélnosci o kierunku
administracyjnym lub ekonomicznym,

staz pracy na stanowisku kasjera bedzie dodatkowym atutem.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

przyjmowanie wplat, ewidencja w raportach kasowych oraz odprowadzanie wptat
na rachunki bankowe,

obstuga kasowa,

gospodarka drukami $cistego zarachowania,

prowadzenie ksiggowosci analitycznej dotyczacej dochodow Strefy Platnego
Parkowania, windykacja zalegtosci z tego tytutu,

inne zlecone przez zwierzchnikow.



4. Warunki pracy na stanowisku
* Biuro Strefy Platnego Pakowania w Grudziagdzu
ul. Wodna 7 (Brama Wodna) — parter,
 praca przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: mniej niz 6%

5. Wymagane dokumenty:
 list motywacyjny,
- CV,
» kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk w zatgczeniu),
» os$wiadczenie o niekaralnosci,
» os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacyjnych,
» kserokopie posiadanych dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i staz zawodowy.

Z Regulaminem konkursu mozna si¢ zapozna¢: pn - pt w godz. 8.00-15.00 w sekretariacie
Zarzadu Drog Miejskich w Grudzigdzu przy ul. Hallera 79.

Oferty z dokumentami nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,Konkurs na stanowisko Kasjera w sekcji Strefy Platnego Parkowania” w terminie
do dnia 21.07.2014 r. w sekretariacie Zarzadu Drog Miejskich w Grudzigdzu, ul. Hallera 79.
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