DYREKTOR

Zarzadu Drog Miejskich w Grudziadzu
ul. Ludwika Warynskiego 34A

86 - 300 Grudziadz

OGLASZA KONKURS NA WOLNE STANOWISKO PRACY
REFERENTA w sekcji OBSLUGI PASA DROGOWEGO w ZDM

1. Wymagania niezbedne
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z p6zn. zm.) kandydat musi spetnia¢ nastepujaco:

e jest obywatelem polskim,

e ma peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

e posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okre§lonym

stanowisku,

e posiada co najmniej wyksztatcenie Srednie - preferowane administracyjne,

e nie byla prawomocnie skazana za przestepstwo umysle,

e cieszy sie nieposzlakowang opinig.

2. Wymagania dodatkowe:
» Dbiegla umiejetnos¢ obstugi komputera,
* staz pracy minimum 2 lata w administracji samorzadowe;j,
» znajomo$¢ ustaw: Kodeks Postgpowania Administracyjnego, o drogach publicznych,
Prawo budowlane,
* umiejetno$ci zwigzane z organizacja pracy, skuteczno$¢ komunikowania sie,
samodzielno$¢, kreatywno$¢, punktualno$é, doktadnose.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

* prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem drog 1 odszkodowan,

* rozpatrywanie wnioskOw o zaj¢cie pasa drogowego pod lokalizacje reklamy,
przygotowanie dokumentacji do  wydania  decyzji administracyjnej,
a takze rozpatrywanie ztozonych odwotan od tych decyzji oraz petna ich ewidencja,

« prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych Zarzadu,

* sporzadzanie projektow umow na dzierzawe stupow oswietlenia drogowego
nalezacych do Zarzadu w celu umieszczenia tablic reklamowych,

» zlecenie usuwania tablic reklamowych oraz obiektéw w przypadku mozliwosci
ustalenia ich wiasciciela,

* prowadzenie pelnej ewidencji srodkow trwatych,

» oznaczanie sktadnikéw majatkowych Zarzadu,

* inne zlecone przez zwierzchnikow.




4. Warunki pracy na stanowisku
+ siedziba Zarzadu — III pigtro,
« praca przy komputerze,
» praca w terenie wg potrzeb.

Wskaznik zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych: mniej niz 6%

5. Wymagane dokumenty:
 list motywacyjny,
- CV,
» kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk w zalgczeniu),
» os$wiadczenie o niekaralnosci,
* os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacyjnych,
» kserokopie posiadanych dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i staz zawodowy.

Z Regulaminem konkursu mozna si¢ zapoznaé: pn - pt w godz. 8.00-15.00 w sekretariacie
Zarzadu Drog Miejskich w Grudziagdzu przy ul. Ludwika Warynskiego 34A.

Oferty z dokumentami nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,Konkurs na stanowisko Referenta w sekcji Obstugi Pasa Drogowego” w terminie
do dnia 09.09.2014 r. w sekretariacie Zarzadu Drdég Miejskich w Grudziadzu,
ul. Ludwika Warynskiego 34A.

Dyrektor
/-1 Sylwia Lazarczyk



