
DYREKTOR 

Zarządu Dróg Miejskich w Grudziądzu  

ul. Ludwika Waryńskiego 34A 

86 - 300 Grudziądz 

 

OGŁASZA KONKURS NA WOLNE STANOWISKO PRACY 

REFERENTA  w sekcji  OBSŁUGI  PASA  DROGOWEGO  w ZDM 

 

 

1. Wymagania niezbędne  

zgodnie z  przepisami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych    

(Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 z późn. zm.) kandydat musi spełniać następująco: 

 jest obywatelem polskim,  

 ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych,  

 posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na określonym 

stanowisku,  

 posiada co najmniej wykształcenie średnie - preferowane administracyjne, 

 nie była prawomocnie skazana za przestępstwo umyśle,  

 cieszy się nieposzlakowaną opinią. 

 

2. Wymagania dodatkowe: 

• biegła umiejętność obsługi komputera, 
• staż pracy minimum 2 lata w administracji samorządowej, 

• znajomość ustaw: Kodeks Postępowania Administracyjnego, o drogach publicznych, 

Prawo budowlane, 

• umiejętności związane z organizacją pracy, skuteczność komunikowania się, 

samodzielność, kreatywność, punktualność, dokładność. 

 

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 

• prowadzenie spraw związanych z ubezpieczeniem dróg i odszkodowań, 

• rozpatrywanie wniosków o zajęcie pasa drogowego pod lokalizację reklamy, 

przygotowanie dokumentacji do wydania decyzji administracyjnej,                                       

a także rozpatrywanie złożonych odwołań od tych decyzji oraz pełna ich ewidencja, 

• prowadzenie spraw administracyjno-gospodarczych Zarządu, 

• sporządzanie projektów umów na dzierżawę słupów oświetlenia drogowego 

należących do Zarządu w celu umieszczenia tablic reklamowych, 

• zlecenie usuwania tablic reklamowych oraz obiektów w przypadku możliwości 

ustalenia ich właściciela, 

• prowadzenie pełnej ewidencji środków trwałych, 

• oznaczanie składników majątkowych Zarządu, 

• inne zlecone przez zwierzchników. 

 

 

 



4. Warunki pracy na stanowisku 

• siedziba Zarządu – III piętro, 

• praca przy komputerze, 

• praca w terenie wg potrzeb. 

 

Wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych: mniej niż 6% 

 

5. Wymagane dokumenty: 

• list motywacyjny, 

• CV, 

• kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegającej się o zatrudnienie (druk w załączeniu), 

• oświadczenie o niekaralności, 

• oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celów 
rekrutacyjnych, 

• kserokopie posiadanych dokumentów potwierdzających kwalifikacje i staż zawodowy. 

 

 

Z Regulaminem konkursu można się zapoznać: pn - pt w godz. 8.00-15.00 w sekretariacie 

Zarządu Dróg Miejskich w Grudziądzu przy ul. Ludwika Waryńskiego 34A. 

 

Oferty z dokumentami należy składać w zamkniętej kopercie opatrzonej napisem                

„Konkurs na stanowisko Referenta w sekcji Obsługi Pasa Drogowego” w terminie                            

do dnia 09.09.2014 r.  w sekretariacie Zarządu Dróg Miejskich w Grudziądzu,                                   

ul. Ludwika Waryńskiego 34A. 
 

 

 

         Dyrektor 

/-/ Sylwia Łazarczyk 


