DYREKTOR

Zarzadu Drog Miejskich w Grudziadzu
ul. Ludwika Warynskiego 34 A

86 - 300 Grudziadz

OGLASZA KONKURS NA WOLNE STANOWISKO PRACY
INSPEKTORA w sekcji STREFY PLATNEGO PARKOWANIA w ZDM

w pelnym wymiarze czasu pracy

1. Wymagania niezbedne

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(tj. Dz. U. 22014 r. poz. 1202 z pézn. zm.) kandydat musi spetnia¢ nast¢pujaco:

jest obywatelem polskim,

ma pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
posiada kwalifikacje zawodowe wymagane do wykonywania pracy na okreslonym
stanowisku,

posiada co najmniej wyksztatcenie $rednie,

staz pracy minimum 4 lata,

nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sagdu za umyslne przestgpstwo,

cieszy si¢ nieposzlakowang opinia.

2. Wymagania dodatkowe:

znajomo$¢ zagadnien dotyczacych zamoéwien publicznych,

biegta umiejetnos¢ obstugi komputera,

znajomos¢ ustaw: Prawo Zamowien Publicznych, o finansach publicznych, Kodeks
Postepowania Administracyjnego, o drogach publicznych, o postepowaniu
egzekucyjnym w administraciji,

znajomo$¢ Uchwat Rady Miejskiej Grudzigdza w sprawie ustalenia strefy ptatnego
parkowania na terenie gminy-miasto Grudzigdz oraz wysoko$¢ optat za parkowanie
i sposobu ich pobierania,

umiejetnosci  zwigzane z organizacjg pracy, skuteczno$¢ komunikowania sig,
samodzielnos$¢, kreatywnos¢, punktualnos¢, doktadnose,

preferowane bedzie ukonczenie studidéw wyzszych w szczegdlnoSci o kierunku
administracyjnym lub ekonomicznym,

preferowana dobra znajomos¢ jezyka obcego.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

rejestrowanie zawiadomien o braku optaty,

opracowywanie odpowiedzi na skargi, odwotania 1 reklamacje zwigzane
z brakiem optfat,

przeprowadzanie postgpowan w sprawie ulg i umorzen,

prowadzenie rejestru wydawanych decyzji,



* przygotowywanie dokumentéw do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego,

* sporzadzanie na koniec kazdego roku kalendarzowego zestawienia 0sob,
ktorym zostaty udzielone ulgi i umorzenia,

» ustalanie danych osobowych wtascicieli pojazdow,

* przygotowywanie dokumentacji i wystawianie upomnien,

* przygotowywanie postgpowan w zakresie zamédwien publicznych,

* inne zlecone przez zwierzchnikow.

4. Warunki pracy na stanowisku
» siedziba Zarzadu — III pigtro,
 praca przy komputerze.

Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych: mniej niz 6%

5. Wymagane dokumenty:
 list motywacyjny,
« CV,
» kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (druk w zaltgczeniu),
» o$wiadczenie o niekaralnosci,
» os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow
rekrutacyjnych,
» kserokopie posiadanych dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje i staz zawodowy.

Z Regulaminem konkursu mozna si¢ zapozna¢ w sekretariacie Zarzadu Drog Miejskich
w Grudzigdzu przy ul. Ludwika Warynskiego 34 A (poniedzialek — czwartek
w godz. 8.00 — 15.00, piatek w godz. 8.00 — 13.00).

Oferty z dokumentami nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej napisem
,Konkurs na stanowisko Inspektora w sekcji Strefy Platnego Parkowania” w terminie
do dnia 18.01.2016 r. w sekretariacie Zarzadu Drog Miejskich w Grudzigdzu
przy ul. Ludwika Warynskiego 34 A.
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